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Kılıçaslan İlkokulu Müdürlüğü
NÖBETÇİ MÜDÜR YARDIMCISI

NÖBETÇİ ÖĞRETMEN GÖREV TALİMATNAMESİ
EĞİTİM ÖĞRETİM VE YÖNETİMLE İLGİLİ GÖREVLERİ

1. Müdür yardımcıları, okulda kendilerine verilen nöbet görevini yerine getirir, nöbetçi öğretmen ve öğrencileri izler, nöbet raporlarını inceler, sorunları müdüre bildirir.
2. Nöbetçi müdür yardımcısı taşımalı öğrencilerin taşıma servislerinden teslim alınıp, teslim edilmesini sağlar.
3. Nöbetçi öğretmenler günlük eğitimin başlamasından yirmi dakika önce nöbet alanında hazır bulunur.
4. Isıtma, elektrik ve sıhhi tesislerin çalışıp çalışmadığını, okul içi temizliğinin yapılıp yapılmadığının, giderebildiği eksiklikleri gidermek, gerekli olanları ilgililere duyurur.

5. Günlük vakit çizelgesini uygular.
6. Eğitim ve yönetim işlerinin düzenli olarak yürütülmesinde, okul yöneticilerine yardımcı olur.

7. Öğretmenlerin derslere zamanında girip girmediğini izler ve öğretmeni gelmeyen sınıfları okul yönetimine bildirir, bu sınıflara nezaret eder.
8. Bahçede, koridorlarda, sınıflardaki öğrencileri gözlemler.
9. Beklenmedik olaylar karşısında gerekli tedbiri alır ve bu durumu ilgililere bildirir.
10. İzinli olan öğretmenlerin boş kalan sınıflarını, nöbetçi müdür muavininin önerileri doğrultusunda doldurur.
11. Nöbet Çizelgesi’nde kendisine verilen görev yerinde bulunan öğrencileri kontrol altında tutar. 
12. Öğrencilerin teneffüslerde okul sınırları dışına çıkışlarını önler.
13. Öğle yemeği saatinde taşımalı öğrenciler ile ilgili tedbir alır. 

14. Öğle yemeği ve dinlenme saati ikinci yarısında nöbet yerlerinde olur.

15. Taşımalı öğrencilere yemek esnasında nezaret eder.

16. Taşıma araçlarının ve şoförlerin Araç Takip Çizelgesine uygun olup olmadığını kontrol eder.
17. Taşımanın zamanında yapılıp yapılmadığını kontrol eder.
18. Taşımalı öğrenciler Yemek Listesi ile gelen yemekleri karşılaştırır yemeklerin listeye uygun olup olmadığını kontrol eder.
19. Yemekleri kontrol ederek, yemeklerin sağlıksız ve eksik olması halinde Okul İdaresine bilgi verir.
20. Yemeğin düzen içinde yenmesini sağlayarak öğrencilere yemek esnasında nezaret eder.
21. Nöbet sonunda okul nöbet defterine nöbet süresi içindeki önemli olayları ve aldığı tedbirleri belirten raporunu yazar.
22. Salgın hastalıklarla mücadele kapsamında okul içinde alınan önlemlere riayet eder.
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