
KILIÇASLAN İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

SIRA 
NO 

ÖĞRENCİ VE VELİYE 
SUNULAN HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENİLEN 
BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Birinci Sınıf Öğrenci kayıt işlemleri 
1. T.C.Kimlik No 

2. Şehit ve Gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için 
durumlarını gösteren belge 

10 dakika 

 
2 

 
Ana Sınıfı Öğrenci kayıt işlemleri 

1. TC. Kimlik No 

2. Aday Kayıt Formu 

3. Öğrenci Bilgi Formu 
4. Okul-Veli Sözleşmesi 

 
10 dakika 

 
3 

 
Öğrenci Nakil İşlemleri 

1. TC. Kimlik No 

2. Öğrencinin okul kayıt alanında ikamet ettiğini gösterir belge 

3. Şehit ve Gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için 
durumlarını gösteren belge 

 
10 dakika 

4 Öğrenim Belgesi Örneği verilmesi 
1. Nüfus cüzdan fotokopisi 
2. Dilekçe 

10 dakika 

5 Öğrenci Raporları 1. Veli Rapor Beyanı Devamsızlığın 7-12- 
17-20.günlerinde 

6 Öğrenci Devamsızlık Bildirimi 1. Yönetmelik Gereği Belge İstenmez 
 

7 Diploma Kayıt örneği verilmesi 
1. Nüfus cüzdan fotokopisi 
2. Dilekçe 

10 dakika 

8 Öğrenci Belgesi verilmesi Sözlü başvuru 10 dakika 

9 Her Türlü Dilekçe İşlemi (Veli) 1.Dilekçe 3 İş Günü 

10 Hastalık Raporlarının İzne çevrilmesi 
1. Dilekçe ( Okuldan temin edilecek) 
2. Raporu gösterir sevk belgesi 

3 İş Günü 

11 Mazeret İzni İstemi 1. Dilekçe 
2. Mazeretini gösterir belge 

5 dakika 



12 Yıllık İzin İsteği 1.İzin Onay Belgesi 5 dakika 

13 Hizmet Cetveli – Görev Yeri Belgesi 1.Sözlü başvuru 5 dakika 

14 Onaylı Bordro Örneği 1.Sözlü Başvuru 5 dakika 

15 Bağış 1.Bağış İstek Dilekçesi 1 İş Günü 

 
Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 
başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri İkinci müracaat Yeri 
İsim: Sümeyra CANAVAR 
Unvan: Okul Müdürü 

Adres: Yeşil Cami Mahallesi Kılıçaslan Caddesi No 178 İznik Bursa 

İsim: Recep BÜYÜKKAYIKÇI 
Unvan: İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres: 

Telefon: 0 (224) 757 10 98 Telefon: 0 (224) 757 10 08 

Fax: 0 (224) 757 78 80 Fax: 

E-Posta: 724647@meb.k12.tr E-Posta: 

 

mailto:724647@meb.k12.tr

